附件一：

非融资性担保机构等级申请流程
	申请人
	申请表格：非融资性担保机构等级申请表 
申请材料：
1等级申请报告（包含以下内容）：

1.1申请等级的目的；
1.2申请的等级；
1.3担保机构已具备的资金数量、人员资质、专业技能、管理水平及担保业绩的简要介绍。
2其他文件和材料：
        2.1企业申请书；
        2.2企业营业执照复印件；
        2.3企业资金来源证明书；
        2.4公司章程；
        2.5未来股权变化的资本认缴承诺书；
        2.6验资机构关于所有投资者实际出资的验资报告；
        2.7成立合法合规的情况说明书；
        2.8企业高级管理人员的简历证明材料；
        2.9与银行签订的《委托托管协议》。如所有投资者一致同意可以免于托管的，应当提供所有投资者联名签署的同意免于托管函及风险保证书，但不能超过实收资本的70%作为免于托管；
        2.10律师事务过出具的申请登记所设计文件与材料的法律意见书；
        2.11会计师事务所审计最近三年完整会计年度审计报告；
        2.12评级机构的评级报告。
3各地方指导部门的登记文件。
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受理              补正
	①
受
理
	办理人员：中国担保协会办公室经办员

办理时限：1    
内容公开：是
与申请人交互：是
是否可退回：是
是否可暂停：是
是否可中止：是
	工作职责：
受理材料，检查材料的完整性、真实性
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 受理通过
 

	②
扫
描
	办理人员：中国担保协会办公室经办员
办理时限：1  
内容公开：是
与申请人交互：是
是否可退回：是
是否可暂停：是
是否可中止：是
	工作职责：
材料扫描
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    初审通过
	 ③
初
审
	办理人员：中国担保协会办公室副主任
办理时限：4  
内容公开：是
与申请人交互：是
是否可退回：是
是否可暂停：是
是否可中止：是
	工作职责：
检查申请事项的准确性和合理性
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初审通过
 

	④
复
审
	办理人员：中国担保协会办公室主任
办理时限：4    
内容公开：是
与申请人交互：是
是否可退回：是
是否可暂停：是
是否可中止：是
	工作职责：
检查复核申请事项的准确性和合理性
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审核通过
 

	⑤
签
批
	办理人员：中国担保协会秘书长
办理时限：2    
内容公开：是
与申请人交互：否
是否可退回：是
是否可暂停：是
是否可中止：是
	工作职责：
签批申请事项
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签批通过
	⑥

结
果
反
馈
	办理人员：中国担保协会经办人
办理时限：1   
内容公开：是
与申请人交互：是
是否可退回：否
是否可暂停：是
是否可中止：否
	工作职责：
办理结果告知；打印证书及下发。


	申请人
	领取办理结果、证书、网站公布


附表：非融资性担保等级申请表

非融资性担保等级申请表

	单位名称
	

	详细通讯地址
	
	邮编
	

	公司网址
	

	电话（加区号）
	
	传真
	
	E-mail
	

	单位法人代表
	
	电话
	
	手机
	

	单位负责人
	
	职务
	
	电话
	
	手机
	

	联 系 人
	
	职务
	
	电话
	
	手机
	

	上级主管部门
	
	单位性质
	A、国营    B、民营    C、集体

D、股份    E、合资    F、合作   答案：选____

	经营许可证
	
	许可证年限
	

	员工总人数
	
	其中
	管理人员：    人
	申请等级
	

	
	
	
	财务人员：    人
	
	

	
	
	
	业务人员：    人
	
	

	注册资本金
	
	成立时间
	

	主要合作银行
	

	自开业以来至今担保总额度

（成立3年以下的公司填写）
	个人贷款担保总额
	

	
	中小企业贷款担保总额
	

	
	担保代偿率
	

	成立3年以

上公司填写
	年度担保总额
	
	代偿率
	

	是否评级
	是/否    答案：选____
	评定级别
	AAA级、AA级、A级

BBB级、BB级、B级    答案：选_________

CCC级、CC级、C级

	评级机构名称
	
	评级报告出据时间
	

	获奖情况
	

	捐赠情况
	


联系方式：     张奉：010-57135144           左婷：010-57163148
